
 
 
 
 

ส าหรับการขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน 
อาคารภายในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกอก  

1.) เอกสารที่จะต้องใช้ประกอบการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
 -  แบบแปลน จ านวน 5 ชุด 
 -  ค าร้องขออนุญาต (ข.1) 
 -  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน เจ้าของอาคาร 2 ชุด 
 -  ส าเนาทะเบียนบ้าน เจ้าของอาคาร 2 ชุด 
 -  ส าเนาโฉนดที่ดิน , น.ส.3. , น.ส.3.ก , สค.1 หรืออื่นๆ 
เจ้าของที่ดิน (ถ่ายทุกหน้า ห้ามย่อ) 2 ชุด 
 - หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างในที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาต 
มิใช่เจ้าของที่ดิน) พร้อมแนบ ส าเนาทะเบียนบ้าน  1 ชุด, ส าเนา
บัตรประจ าตัว 1 ชุด 
 - หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชิดเขต (กรณีชิดเขตที่ดิน 
ข้างเคียง) พร้อมแนบส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ชุด, ส าเนาบัตร
ประชาชน 1 ชุด, ส าเนาโฉนด 1 ชุด 
 - หนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มี
อ านาจลงชื่อแทน นิติบุคคลผู้ขออนุญาต ที่ออกให้เกิน 6 เดือน 
(กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
 - หนั ง สื อแสดงว่ า เป็นผู้ จั ด กา รหรื อผู้ แทนซึ่ ง เป็ น
ผู้ด าเนินการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
 - หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างจากธนาคาร (กรณีที่ดินติด
ภาระจ านองธนาคาร) 
 - หนังสือรับรองประกอบวิชาวิศวกรรม และ/หรือ 
สถาปัตยกรรม (กรณีที่อาคารเข้าข่ายการควบคุมวิศวกรรม 
และ/หรือ สถาปัตยกรรม) 
 - รายการค านวณของวิศวกรรม จ านวน 1 ชุด 
 - หนังสือมอบฉันทะหรือมอบอ านาจตามกฎหมาย (กรณีผู้
ขออนุญาตมิได้มาขอด้วยตนเอง) ผู้รับมอบเตรียมส าเนาทะเบียน
บ้าน 1 ชุด , ส าเนาบัตรประชาชน 1 ชุด 
 

**หมายเหตุ** 
- ส าเนาเอกสารต้องให้เซ็นต์รับรองส าเนาถูกต้อง 
- แบบฟอร์มค าร้องต่างๆ ขอได้ที่ส่วนควบคุมอาคารและ

กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกอก 

2.) แบบแปลน จ านวน 5 ชุด มีรายละเอียดประกอบดังนี้ 
  2.1 มาตราส่วน ขนาดระยะน้ าหนักและหน่วยในการ
ค านวณต่างๆ ให้ใช้มาตราเมตริก 
  2.2 ผังบริเวณใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ต่อ 500 
 - แสดงลักษณะที่ตั้งขอบเขตที่ดิน และอาคารที่
ขออนุญาต 
 - ระยะทางจากขอบเขตนอกอาคารที่ขออนุญาต 
ถึงขอบเขตที่ดินทุกด้าน 
 - ลักษณะและขอบเขตที่สาธารณะและอาคารใน
บริเวณที่ดินติดต่อโดยสังเขป พร้อมเครื่องหมายทิศ 
 - แสดงการระบายน้ าออกจากอาคารไปสู่ทาง
ระบายน้ าสาธารณะ 
 - แสดงระดับพื้นชั้นล่างอาคาร และความสัมพันธ์
กับระดับทางหรือถนนสาธารณะที่ใกล้ที่สุด 
 - มีรายละเอียดส่วนส าคัญ ขนาดเครื่องหมายวัสดุ 
การใช้สอยต่างๆ ของอาคารอย่างชัดเจน 
 2.3 แบบแปลนอาคารใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ต่อ 
100 และต้องแสดงรูปต่างๆ คือ 
  - แบบแปลนพื้นชั้นต่างๆ 
  - รูปด้าน , รูปตัดตามขวาง , รูปตัดทางยาว 
  - แบบแปลนคานรับพื้นต่างๆ แปลนฐานรากของ
อาคาร 
  - รูปขยายการระบายน้ าและบ่อเกรอะบ่อซึม 
  - รายการประกอบแบบแปลนแสดงรายละเอียด
เก่ียวกับคุณภาพ และชนิดของวัสดุตลอดจนวิธีปฏิบัติ และ
วิธีการส าหรับการก่อสร้าง 
  - ร า ย ก า ร ค า น ว ณ แ ส ด ง วิ ธี ต า ม ห ลั ก
วิศวกรรมศาสตร์ 
 

  - ผู้รับผิดชอบงานออกแบบและค านวณต้อง
ลงลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อ ที่อยู่ ตัวบรรจง และ
หมายเลขทะเบียน ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ
ในแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบ แบบ
แปลนทุกแผ่น 

3.) ค่าธรรมเนียมและใบอนุญาต 
 3.1 ค่าใบอนุญาตต่างๆ 
 - ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ   20 บาท 
 - ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ   10 บาท 
 - ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ   10 บาท 
 - ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ   10 บาท 
 - ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ฉบับละ   20 บาท 
 - ใบรับรอง ฉบับละ   10 บาท 
 - ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  
  ฉบับละ    5 บาท 

 3.2 ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน (คิดตาม
พื้นที่ของอาคาร) 
 - อาคารซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกิน 
12 เมตร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
 - อาคารที่สูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสามชั้น 
หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตารางเมตร
ละ 2 บาท 
 - อาคารซึ่งสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกิน 15 
เมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 
 - อาคารซึ่งมีพื้นรับน้ าหนักบรรทุกเกิน 500 
กิโลกรัมต่อ 1 ตารางเมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 
 - พื้นที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออก
ของรถ ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

 - ป้าย ตารางเมตรละ 4 บาท 
 - อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น 
เขื่อน ท่อหรือทางระบายน้ า รั้ว ก าแพง คิดตาม
ความยาว เมตรละ 1 บาท 

 

ข้อแนะน า 



ค าเตือน 

การต่ออายุใบอนุญาต 
 ใบอนุญาตก่อสร้ า ง  ดั ดแปลง  รื้ อถอน  หรื อ
เคลื่อนย้ายอาคารจะมีอายุตามที่ก าหนดไว้ในใบอนุญาต
เท่านั้น ถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตมีความประสงค์จะขอต่ออายุ
ใบอนุญาต จะต้องยื่นค าขอต่ออายุต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น
ก่อนใบอนุญาตนั้นสิ้นอายุ 

4.) ขั้นตอนและก าหนดระยะเวลาพิจารณาค าขออนุญาต 
 ก่อสร้าง, ดัดแปลง, ร้ือถอน, เคลื่อนย้าย, การขอใช้หรือ
เปลี่ยนการใช้อาคารนับแต่วันที่ยื่นค าขอ จนถึงวันที่ออก
ใบอนุญาต ใช้ระยะเวลาไม่เกิน 45 วันแปลนแผนผัง รายการ
ประกอบและอื่นๆ ที่ได้ยื่นไว้เพื่อความถูกต้องและเป็นไป
ตามที่องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านกอก พ.ร.บ.ควบคุม
อาคาร พ.ศ.2522 และ พ.ศ.2535 เมื่อผู้ขออนุญาตท าการ
แก้ไขแล้ว เจ้าหน้าที่จะด าเนินการตรวจแบบตามขั้นตอนและ
ระยะเวลา ข้อ 4 ต่อไป 
 
 

1.) ผู้ใดก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง เคลื่อนย้าย โดย
เจ้าของอาคารไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือ
ผู้ใดก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนเคลื่อนย้ายอาคาร ให้ผิดไป
จากที่ ได้รับอนุญาตตลอดจนวิธีการหรือเงื่อนไขที่ เจ้า
พนักงานส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในใบอนุญาต จะต้องระวาง
โทษจ าคุกไม่เกิน 3 เดือน หรือปรับไม่เกิน 60,000 บาท หรือ
ทั้งจ าทั้งปรับ 

2.) ผู้ใดได้รับค าสั่งจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นและฝ่าฝืน
ค าสั่งดังกล่าวนอกจากจะถูกระวางโทษตามข้อ 1 แล้วต้อง
ระวางโทษปรับเป็นรายวันอีกวันละไม่เกิน 10,000 บาท 
ตลอดเวลาที่ฝ่าฝืน 

3.) ถ้าเป็นการกระท าอันเกี่ยวกับอาคารเพื่อพาณิชย์
กรรม อุตสาหกรรม การศึกษา การสาธารณสุข หรือเป็นการ
กระท าในทางการค้า เพื่อให้เช่า ให้เช่าซื้อ ขาย หรือจ าหน่าย 
โดยมีค่าตอบแทนแห่งอาคารนั้น ผู้กระท าต้องระวางโทษเป็น
สองเท่าของโทษที่บัญญัติไว้ส าหรับความผิดนั้นๆ 
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            สอบถามรายละเอยีดเพิม่เติม ได้ที่กองช่าง โทร 

         044-840207 , 044-840207 

รายการเอกสาร 
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-แบบฟอร์มค าขอ      

-ส าเนาใบอนุญาต — — —   

-ใบอนุญาตฉบับจริง —   — — 

-ส าเนาบัตรประจ าตัว      

-ส าเนาทะเบยีนบ้าน      
-หนังสือรับรองวิศวกรคุม
งาน พร้อมส าเนาใบ กว. 

  —  — 

-หนังสือยินยอมเป็นผู้
ควบคุมงาน(น.4) พร้อม
ส าเนาใบ กว. 

  — — — 

-หนังสือรับรองวิศวกร
ออกแบบ พร้อมส าเนาใบ 
กว. 

 — — —  

-หนังสือรับรองสถาปนิก
ออกแบบ พร้อมส าเนาใบ 
กส. 

 — — —  

-ส าเนาบัตร+ทะเบยีน
บ้านผู้รับโอน 

 —  — — 

-ส าเนาโฉนดที่ดิน  —  — — 

-หนังสือยินยอมจาก
เจ้าของที่ดิน 

 —  — — 

-ส าเนาบัตร + ทะเบียน
บ้านเจ้าของที่ดิน 

 —  — — 


